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Mesdames, Messieurs, 

Le Collège communal a l’honneur de vous présenter, en exécution de l’article L1122-23, alinéa 3 du 
Code de la Démocratie Locale et Décentralisation reprenant l’article 96 de la Nouvelle Loi communale, 
le rapport sur l’Administration des affaires de la Ville. 

En raison des liaisons entre ce document et le budget communal, il a été décidé d’articuler ceux-ci dans 
toute la mesure du possible. 

Dans cette optique, l’année de référence du présent rapport annuel est calquée sur l’année budgétaire, 
soit cette fois l’année civile 2017. 

Ce rapport est structuré par Départements (déclinés en services et cellules) et suit le canevas suivant: 

• l’organigramme 

• le rapport annuel 

Le rapport d’activités est structuré comme suit: 

1. Effectif du service 

2. Présentation du service 

3. Articles budgétaires attachés spécifiquement au service  

5. Rapport d’activités 

De plus, chaque Département reprend le volet du Programme Stratégique Transversal (PST) qui le 
concerne, avec le cas échéant l’état d’avancement du ou des projets. Cela permettra, ainsi, de prendre 
connaissance de l’évolution du PST par Département, et année après année 

Bien plus qu’une simple annexe du budget communal, ce rapport a pour volonté d’être un descriptif 
synthétique des différentes composantes de notre Administration ainsi qu’un aperçu de son activité 
dans le courant de l’année 2017. 
  

1





Tome 1 

Direction générale ....................................................................................................... 5 

Secrétariat général ...................................................................................................................... 25 

S.I.P.P.T. ..................................................................................................................................... 35 

Gestion documentaire ................................................................................................................. 41 

Service Juridique général ............................................................................................................ 49 

Bureau des sanctions administratives communales ................................................................... 55 

Cf. chapitre budgétaire "Administration générale" (123) 

 

Département des Ressources Humaines (DRH) ..................................................... 61 

Management et Gestions des Carrières ...................................................................................... 75 

Service administratif du Personnel .............................................................................................. 89 

Cf. chapitre budgétaire "Service généraux" (139) 

 

Département de la Gestion Financière (DGF) .......................................................... 99 

Analyses budgétaire et comptable & Entités consolidées ......................................................... 111 

Contrôle des Recettes Ordinaires (SCRO) ............................................................................... 121 

Contrôle des Dépenses Ordinaires (SCDO) ............................................................................. 129 

Contrôle des Recettes et Dépenses Extraordinaires (SCRDE) ................................................ 133 

Comptabilité et caisse centrale.................................................................................................. 141 

Cf. chapitres budgétaires "Administration générale" (123), "Services généraux" (139) 

 

Département des Services d'Appui (DSA) ............................................................. 147 

Data Office ................................................................................................................................. 157 

Informatique ............................................................................................................................... 165 

Parc Automobile ........................................................................................................................ 177 

Logistique .................................................................................................................................. 185 

Economat ................................................................................................................................... 195 

Cf. chapitres budgétaires "Administration générale" (123), "Services généraux" (139) 

 

Département des Bâtiments (DBA) ........................................................................ 203 

Bureau d'Etudes Bâtiments ....................................................................................................... 217 

Gestion immobilière ................................................................................................................... 231 

Maintenance .............................................................................................................................. 241 

Cf. chapitres budgétaires "Patrimoine privé" (129), "Services généraux" (139) 

 

Département du Cadre de Vie (DCV) ...................................................................... 251 

Nature et Espaces verts ............................................................................................................ 267 

Propreté publique ...................................................................................................................... 279 

Cf. chapitres budgétaires "Education populaire et Arts" (789), "Désinfection – Nettoyage – Immondices" (876), 

"Cimetières – Protection Environnement" (879) 

 

 

3

TOME

1



Tome 2 

Département des Voies Publiques (DVP) .............................................................. 287 

Administratif Voirie ..................................................................................................................... 325 

Bureau d'Etudes Voies publiques. ............................................................................................. 343 

Technique Voirie ........................................................................................................................ 355 

Eaux et Eclairage public ............................................................................................................ 363 

Mobilité ...................................................................................................................................... 371 

Equipement urbain .................................................................................................................... 381 

Affaires économiques ................................................................................................................ 389 

Domaine public et Sécurité ........................................................................................................ 399 

Cf. chapitres budgétaires "Administration générale" (123), "Services généraux" (139), "Commerce Industrie" (599), 

"patrimoine privé" (129), "Communication – Voirie – Cours d'eau" (499) 

 

Département des Affaires Civiles et Sociales (DCS) ............................................. 407 

Communication .......................................................................................................................... 435 

Prêt matériel .............................................................................................................................. 447 

Population et Etat-civil ............................................................................................................... 455 

Cohésion sociale ....................................................................................................................... 467 

Logement ................................................................................................................................... 495 

Cf. chapitres budgétaires "Administration générale" (123), "Services généraux" (139), "Sécurité et Assistance 

sociale" (839), "Aide sociale et familiale" (849), "Logement – Urbanisme" (939) 

 

Département de l'Education et des Loisirs (DEL) ................................................. 509 

Enseignement ............................................................................................................................ 527 

Jeunesse ................................................................................................................................... 539 

Sports ........................................................................................................................................ 551 

Culture ....................................................................................................................................... 573 

Bibliothèques ............................................................................................................................. 599 

Fêtes .......................................................................................................................................... 609 

Tourisme .................................................................................................................................... 617 

Cf. chapitres budgétaires "Enseignement gardien, Enseignement primaire " (729), "Enseignement secondaire, 

artistique, technique" (739), "Bibliothèques publiques" (767), "Education populaire et Arts" (789) 

 

Département de l'Aménagement Urbain (DAU) ..................................................... 635 

Appui juridique et administratif .................................................................................................. 667 

Aménagement du Territoire ....................................................................................................... 675 

Urbanisme ................................................................................................................................. 683 

Régie foncière............................................................................................................................ 691 

Citadelle ..................................................................................................................................... 699 

Cf. chapitre budgétaire "Logement – Urbanisme" (939) 

4

TOME

2


